	Інформаційна картка 

адміністративної послуги

	Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з метою її продажу громадянам, юридичним особам

	Інформація про  надання адміністративних послуг

	1. 
	Суб’єкт надання адміністративних послуг

Найменування центру надання адміністративних послуг
	Менська міська рада
Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	15600, вул. Героїв Ато, 6, м. Мена, Чернігівська обл.

	3. 
	Режим роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 830 – 1630

Вівторок – 830 – 1630
Середа – 830 – 1630
Четвер – 830 - 2000
П’ятниця – 830 – 1530

Вихідні дні: субота, неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	Тел: (04644) 2-16-81

ел.: cnapradamena@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Стаття 128 Земельного кодексу України, статті 22, 50, 55, 56 Закон України «Про землеустрій», стаття 13 Закон України «Про оцінку земель»

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку здійснення розрахунків з розстроченням платежу за придбання земельної ділянки державної та комунальної власності» від 22.04.2009р. № 381.


	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- 

	Умови отримання адміністративної послуги



	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Для видачі рішення Менської міської ради про надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з метою її продажу громадянам, юридичним особам: 

- заява на ім’я міського голови .



	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для видачі рішення Менської міської ради про надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з метою її продажу громадянам, юридичним особам: 

- заява з зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення, розміру та площі, а також згода на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки; 

- документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд);
- установчі документи для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу.
Якщо документи подаються уповноваженою особою, додатково:
довіреність; паспорт громадянина України (уповноваженої особи).

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються до державних адміністраторів міської ради, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні дозвільного центру Менської міської ради

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	12.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги
	- у місячний строк, від дня надходження клопотання, відповідно до п.3 ст.128 Земельного кодексу України. 

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	а) неподання документів, необхідних для прийняття рішення щодо продажу такої земельної ділянки; 

б) виявлення недостовірних відомостей у поданих документах; 

в) якщо щодо суб'єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності; 

г) встановлена Земельним Кодексом України заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність; 

ґ) відмова від укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Менської міської ради про надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з метою її продажу громадянам, юридичним особам

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи) або поштою

	17. 
	Примітка
	- 


